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Attivare eBill nell'e-banking

Non siete ancora registrati per eBill? Ecco come procedere:

Il modo piu semplice .
pagare le fatture.

/' Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi

/ Pieno controllo delle sue fatture
/  Oltre 1000 aziende offrono eBill

/' eBill & gratuita

Attivare eBill per utilizzo con il suo e-banking.
11 suo indirizzo ¢ mail

max.mustermann@mail.ch

consiglio

1l su0 conto utente eBill  personale e non pu
essere condiviso con altr. Utiizzi pertanto un
indiiz70 e-mail che non condivide con altri.

Il modo piu semplice ~er
pagare le fatture.

/' Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi

v/ Pieno controllo delle sue fatture
/' Oltre 1000 aziende offrono eBill

/' eBill & gratuita

Contermare fattivazione con il codice di
allivazione recapitato via e-mail.

Codice di attivazione [1]

[T Non ha ricevuto alcun codice di attivazione?
Tornare allimmissione delfe-mall,

Effettuate il login nell’e-banking e fate clic nel menu su
«eBill».

Nella finestra di dialogo inserite il vostro indirizzo
e-mail e fate clic su «Attivare». Riceverete ora via e-mail
un codice di attivazione.

Inserite il codice di attivazione ricevuto via e-mail nella
finestra di dialogo e fate clic su «Confermare».



Attivare eBill nell'e-banking

o @ Selezionate l'indirizzo con cui desiderate utilizzare eBill
O===== [z J— o e fate clic su «Confermare».

Selezionare findirizzo In combinazlone con Il
quale si desidera utilizzare eBill.

Kanonengasse 12
@® () Postfach31 V24

8004 Zurich

Il modo piu semplice ,
pagare le fatture.

Kanonengasse 12

O (Y Postfach 3> V4
/ Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi 8004 Zarich
clic
Netcelera AG
./ Pieno controllo delle sue fatture O [ Deresesmsen
" . © Postfach 71
+/  Oltre 1000 aziende offrono eBill 8004 Zurich

/ eBill & gratuita

NS Bark {1 0 MexMosmmmanatot O o . .
© . Avrete quindi accesso al portale eBill e potrete registrar-

- Fatture in sospeso vi per eBill presso le vostre aziende.

@ Insospese X
@ Benvenuto in eBill!

Autorizzate
La sua registraziane in eBill & avwenuta correttamente. Per poter pagare
comodamente le fatture tramite egill deve aggiungere gli emittente di
X Rifistate fatture. A tal fine ora pud cercare gli emittenti di fatture,

o/ Regolate

Agglungere emittente di fatture

[D Emittente di fatture.

€9 Awodzzszionl permanenti




Aggiungere emittenti di fatture

Per ricevere fatture tramite eBill dai vostri emittenti di fatture, procedete come illustrato di seqguito:

[m— [T ——— 3 ) R . )
© : Sul portale eBill fate clic su «kEmittente di fatture» e poi
e Emittente di fatture sul pulsante «Aggiungere».

@ insospesa + aggiungere

@ mitorizzate

 Regolsta

Non ha ancora aggiunto emitent] di fatture
X Rifitace

[ Emittente di fatture
7

Autorizzazioni permanenti

categorie Aggiungere emittente di fatture Cercate I'emittente di fatture e fate clic su «Aggiun-
o cun’;)iiué ali, cantonal o gere»,

Societa di consulenze

Sanits pubblica
Informatica

Carte di credito ¢ tessere clienti OneCommunication Sellophon ITA @ s
i + Aggiungers e di nuovo + Agaiungere
nmobili w !
Brorced NupiPhon Commanication Sana Unfit AG ALL
+ Aggiungere + Aggiungere + Aggiungere

. 1E5t ()

Verrete ora inoltrati al modulo di registrazione. Fate clic
su «Avanti».

Aggiungere emittente di fatture

Compili il sequente modulo per aggiungere
I"'emittente di fatture NupiPhon Communication

(Suisse) AG.
Annullare m




Aggiungere emittenti di fatture

T

Untere Katzensirasse 23
8580 Ober-Hagenwil

Bellophon Comm. (Svizzera) SA

Iscrizione presso Bellophon Comm. (Svizzera) SA

| seguenti dati verranno inviati per Ia vostra iscrizione:

Nome / indirizzo Bianchi Emma
Musterstrasse 12 Postfach 31
8004 Ziirich

Nr. dell'aderente 41010457115044842

Informazioni supplementari (* campi obbligatori)

N cliente * [

E-mail * [

Iscrizione |

Compilate il modulo di registrazione e confermatelo fa-
cendo clic su «Registrare».

A partire da ora riceverete le fatture future dall'azienda
selezionata tramite eBill.

Aggiungere automaticamente emittenti di fatture

@ PNS Bank (it)

Fatture

{0 Insospeso
& mutorizzae
' Regolate
X Rifutate

[l Emittente di fatture

43 Autorizzazioni permanenti

0 macmustermenn O

Fatture in sospeso

Benvenuto in eBill!

La sua registrazione in eBill @ awenuta correttamente. Per poter pagare
comodamente le fatture tramite eBill deve aggiungere gli emittente di
fatture. A tal fine ora pud cercare gli emittent di fatture.

Aggiungere emittente di fatture

Ag?iungere automaticamente emittenti
di fatture

Attivando |a funzione «Aggiungere automaticamente emittenti di fatturexs
concede le sequenti autorizzazioni.

- Ogni emittente di fatture eBill pud verificare, mediante |'immissione del
suo indirizzo e-mail, numero d’identificazione d'impresa (IDI) o PID, se lei
& registrato come utente eBill e inviarle direttamente fatture eBill, senza
informarla preventivamente.

- La prima fattura emessa tramite eBill da ciascun emittente di fatture
verra contrassegnata come tale.

Annullare ﬂ

Per ricevere le fatture in maniera semplificata, fate clic sul
pulsante «Attivare ora».

Dopo aver attivato la funzione «Aggiungere automatica-
mente emittenti di fatture», € necessario confermare un
legal disclaimer. In seguito potrete ricevere fatture eBill
senza previa registrazione presso un emittente di fatture.



Aggiungere automaticamente emittenti di fatture

« Indietro

Impostazioni

A Impostazioni e-mail
& Ricezione fattura

@ Indirizzo di fatturazione

o9 Sharing

L maxwosermann

Ricezione fattura

Gli emittenti di fatture agglunti possonoe Inviarle le fatture tramite eBIll. Scelga il
metodo che preferisce. Maggior|

@® Aggiungere automaticamente

Gli emittenti di fatture possono trovarla tramite il suo indirizzo e-mail
maxmustermann.20200302-154233220@ebill.ch e inviarle le fatture tramite
eBill.

5e non desidera ricevere automaticamente tramite eBlll le fatture di un
determinato emittente di fatture, puo definire delle eccezioni

) Aggiungere manualmente

Ricevera fatture tramite e8ill solo se ha preventivamente aggiunto
manualmente I'emittente di fatture.

Panoramica registrazioni

@ PNS Bank (it)

Fatture

@ In sospeso
& autorizzate
«/ Regpolats

X Rifiutate

[h Emictente di fatture

P Autorlzzazion| permanenti

O vexMustermann O

Emittente di fatture
+ Aggiungere
% Bellophon ITA 15t

Sana Unfit AG ALL ]

S somo B

Emittenti di fatture bloccati

Gli emittenti di fatture bloccati non possono inviarle fatture tramite eBill.

& Bloccare

Q@ oo

Fatture

@ insespeso
& Autorizzate
< Regolate
X Rifiutate

[l Emittente di fatture

47 Autorizzazioni permanenti

O vmvsemen £

Emittente di fatture

4+ Aggiungere

Sana Unfit AG ALL

o
S Sygnio U
Emittenti di fatture bloccati
Gli emittent di fatture bloccati non posseno inviarle fatture tramite eBill.
< Bloccare
BY  brorced o

c.@ Bellophon ITA ﬁ

‘ () OneCommunication 5]

Nella voce del menu «Ricezione fattura» potete sele-
zionare l'opzione preferita per la ricezione delle fatture.
Fate clic sul pulsante corrispondente e salvate I'imposta-
zione.

Alla voce «Emittente di fatture» potete verificare quali
emittenti avete gia registrato.

Per escludere determinati emittenti di fatture dalla
funzione «Aggiungere automaticamente emittenti di
fatture», potete bloccarli facendo clic sul pulsante «Bloc-
care» e selezionando l'emittente di fatture desiderato.
In seguito questo emittente non potra piu consegnare
fatture eBill per voi.



Autorizzare fattura

Per autorizzare una fattura, procedete come illustrato di seguito:

@ PN Bank (1)

Fatture Fatture in sospeso
(D Insospeso
i Scadenza Imminente
Autorizzate
Regolat
i Regglut S Sygnio GmbH
X Rifiutate 2rata Inscadenzail 1 zprile 2020

O Fattura
[h Emitente di fatwre

1In Scadenza In Futuro

S Sygnio GmbH

Sfratal 1n scadenza il maggio 2020

LP waxmustermannaon £

o 180.00

Bl Autorizzare

o 180.00

(oo QAT P v vuustermannom O
Fatture Fatture in sospeso
@ Insespeso
o Seadenza Imminente
Autorizate
R
i 180.00

——— S Sygnio GmbH cur

4 fatal 1n scacenza 11 aprile 2020
[ Emitcente di fatture [ Fattura Chiudere
49 Auorizzazioni permanenti

conto Data di esecuzione Importo in CHE

Konta 1 (BIC) - 1aprile 2020 180.00
@ PN Bank () [P vaxvusiermannon O
Fatcure, Fatture autorizzate
@ 1nsospese
&) Autorizzate Ordinare T
+/ Regolare

Febbraio 2020
X Rifiutate
Sygnio GmbH onr 351.10

[h Emittente di fatture S Autorizzata per il 17 febbraio 2020

49 Autorizzazioni permanenti
[ Fattura

Selezionate la fattura desiderata nel portale eBill alla
voce «Fatture > Aprire», controllatela e autorizzatela al
pagamento alla voce «Autorizzare».

Potrete ora verificare nuovamente i dettagli ed even-
tualmente modificarli. Facendo clic su «Autorizzare»
autorizzate la fattura per il pagamento.

La fattura autorizzata viene spostata nella cartella
«Fatture > Autorizzate». E tuttavia possibile effettuare
modifiche nei pagamenti in sospeso direttamente nell’-
e-banking fino al momento dell'esecuzione definitiva del
pagamento.

Dopo aver terminato il pagamento, le fatture verranno
trasferite nella cartella «<Fatture > Regolate».



Rifiutare fattura

Per rifiutare una fattura, procedete come illustrato di seguito:

NS Bank (it) max mustermannoor O . . . .

e i 2 Nel portale eBill fate clic nella fattura che desiderate ri-

ratture Fatture in sospeso fiutare su «-+-» e poi selezionate «Rifiutare».

@ 1n sospeso

8 Aotz Scadenza Imminente o )

. Dopo aver rifiutato una fattura, questa si sposta da

B S Sygnio GmbH v 180,00 R .

2 e 20ste T seadenis T svrle 2020 «Fatture in sospeso» a «Rifiutate».

[ Emirtente di farture D Fatwra

%) Auronizzazion permanent @, Dettagh della fattura

In Scadenza In Futuro & opaioni

9 Autorizzazione
S Sygnio GmbH %7 permanente 00

Srata) n scadena 1 X Rifitare




Impostare autorizzazione permanente

Con l'autorizzazione permanente automatizzate l'autorizzazione delle vostre fatture. Per importare I'autorizzazione
permanente, procedete come illustrato di seguito:

Fatture

@© Non pagate
& Autorizzate
+/ Regolate
X Rifiutate

77 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

+ Aggiungere

[I Le mie registrazioni

Q vexwustemann O,

Fatture non pagate

Scadenza Imminente

3 Bellophon Communication (Suisse) AG cur 250.00

In scadenza il 8 settembre 2018
‘ o

& Opzioni

D Fattura

£ Autorizzazione
%7 permanente

X Rifiutare

Fatture

© Non pagate
& Autorizzate
«/ Regolate
X Rifiutate

#7 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

o s

[I Le mie registrazioni

Q vaxmustermann O,

Autorizzazioni permanenti automatiche

Creare regola per

% Bellophon ENG

Da
subito

Fino
arevoca

Esecuzione
alla data di scadenza

Limilata
con una soglia massima di CHF 300.00 per mese

Conto
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

RO |||

Fatture

(@© Non pagate
& Autorizzate
+/ Regolate
X Rifiutate

7 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

+ Aggiungere

l flneicvngiiisadiont

A vexmustemam O

Autorizzazioni permanenti automatiche

Aggiungere -

Bellophon ENG
TR g

= CHF 200.00 per mese.

Nella fattura di cui desiderate rendere automatica l'au-
torizzazione in futuro fate clic su «--*» e poi selezionate
I'opzione «Autorizzazione permanente».

Stabilite in seguito la regola per I'autorizzazione perma-
nente e confermatela con «Creare regola».

Facendo clic sulla voce «Fattura > Autorizzazioni per-
manenti», potete modificare o cancellare le autoriz-
zazioni permanenti automatiche in qualsiasi momento.



Impostare pagamento rateale

Se un emittente di fattura vi offre la possibilita di pagare la fattura a rate, ricevete un avviso a riguardo nel portale eBill.
Per selezionare il tipo di pagamento, procedete come illustrato di seguito:

Fatture

(© Non pagate
€ Autorizzate
+/ Regolate
X Rifiutate

4 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

- agngee

[h Le mie registrazioni

A vexmustemam O

Fatture non pagate

In Scadenza In Futuro

cur 1'200.00

& opzioni

R Bellophon Communication (Suisse) AG
Possibilita di pagamento rateale In scadenza il 8 agosto 2019

0 Fattura torizzare

off Pagamento rateale

7 Autorizzazione
%/ permanente

X Rifiutare

Fatture

@© Non pagate
& Autorizzate
+/ Regolate
X Rifiutate

7 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

+ Aggiungere

[h Le mie registrazioni

Q vexwustemann O,

Fatture non pagate

In Scadenza In Futuro

%3 Bellophon Communication (Suisse) AG < 1'200.00
N SRR 1 scodenzs 15 sgosto 2019
D Fattura Chiudere

Scegliere una modalita di pagamento:
O Fattura complessiva di CHF 1200.00 in scadenza il 8 agosto 2019
::7 Fattura complessiva di CHF 960.00 in scadenza il 12 settembre 2018

O 3rate, primo pagamento di CHF 400.00 in scadenza il 11 novembre 2018
@ 6 rate, primo pagamento di CHF 200.00 in scadenza il 12 ottobre 2018

1rata 12 ottobre 2018 cur 200.00
2rata 11 dicembre 2018 cur 200.00
3rata 9 febbraio 2019 cur 200.00
4rata 10 aprile 2019 cur 200.00
5rata 9 giugno 2019 cur 200.00
6rata 8 agosto 2019 cur 200.00

Selezionare la modalita di pagamento

Fatture

@ Non pagate
& Autorizzate
+/ Regolate
X Rifiutate

%9 Autorizzazioni permanenti

Registrazioni

+ Aggiungere

[b Le mie registrazioni

Q vexwmustermann O,

Fatture non pagate

In Scadenza In Futuro

R Bellophon Communication (Suisse) AG cr 200.00
O i) 1nscadenzail 12 ottobre 2018
§y  Bellophon Communication (suisse) AG cur 200.00
R 26 inscadenzail 1 cicembre 2018

Bellophon Communication (Suisse) AG cur 200.00

g

3ata’ In scadenza il 9 febbraio 2019

Sl Autorizzare

0 Fattura

"

Nella fattura tra «-=-» selezionate «<Pagamento rateale».
Tra i gruppi di rate potete poi selezionarne uno.

Un gruppo di rate contiene una o piu rate.
Selezionate un gruppo di rate. Fate clic su «Salvare».

Nella panoramica fatture vi vengono ora presentate tut-

te le rate del gruppo selezionato come normali fatture
singole.

Ora potete autorizzare singolarmente ogni rata.



eBill Sharing

Fatture

@ 1 sespesoe
€ Autorizzate
/' Regolate

X Rifurate

[h Emittente difatture

77 Autorizzazioni permanenti

P memanmeor 1]

Impostazioni e-mail
¢ fartuira

() Indirizzo

o Sharing

X Uscire da,

-

Fatture in sospeso

: cturazione
Scadenza Imminente

S Sygnio GmbH

2iaia) n scadenza ll1 aprile 2020

[ Faura

In Scadenza In Futuro

S Sygnio GmbH enr 180.00

Siata 1nscadenzail 1 maggio 2020

(2 Impostazioni e-mail

« Indietro Ja e —cY
Impostazioni Sharing

Diritti di accesso concessi

Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill. Maggiori informazioni

+ Concedere I'accesso

Non ha concesso ad altri di accedere al suo account utente eBil

I miei diritti di accesso

Le seguenti persone le hanno concesso I'accesso all’account utente eBill.
Maggior informazion

« Indietro

Impostazioni

& Tmpostazioni e-mail
4, Ric

atwra
() Indirizzo di fatturazione

o Sharing

L —

TP et B,

Sharing
Diritti di accesso concessi

Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill. Maggiori informaziani

- Concedere I'accesso

Non ha concesso ad altri di accedere al suo account utente eBill.

I miei diritti di accesso

Le seguenti persone le hanno concesso I'accesso all'account utente eBill.
Maggiori informazioni

Desidera concedere |'accesso al suo account eBill anche a Max
Mustermann001?

Si, concedere [accesso  No, grazie

v

12

Fate clic in alto a destra sul simbolo /0\. Per impostare
eBill Sharing fate clic sulla voce del menu «Sharing».

Nella panoramica Sharing vedrete i diritti di Sharing con-
cessi e ricevuti. Per concedere un nuovo diritto di Sharing,
fate clic sul pulsante «Concedere accesso». Dopo aver in-
serito l'indirizzo e-mail del partner di Sharing e dopo aver
confermato il legal disclaimer, la persona da autorizzare
viene informata del nuovo invito Sharing tramite e-mail.

La persona da autorizzare pu0 accettare o rifiutare l'invito
nella panoramica Sharing. Se dopo 30 giorni non dovesse
ricevere risposta, I'invito scade.

Dopo l'accettazione, la persona autorizzata pud autoriz-
zare o rifiutare le vostre fatture e registrarvi o cancellarvi
presso gli emittenti di fatture.

Dopo l'accettazione dell'invito di Sharing, potete anche
concedere alla persona invitata accesso al vostro conto
utente eBill.



eBill Sharing

P, e o - -
I diritti di accesso concessi e ricevuti possono essere

impostazioni Sharing revocati in qualsiasi momento. Per farlo fate clic sul sim-
e s } bolo del cestino per cancellare subito il diritto di acces-
one fattura Diritti di accesso concessi

€ Indiriezs difaturazione Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill. Maggiori informazioni SO ricevuto o concesso.

o Sharing

~+ Concedere Faccesso

Max Mustermann
N max.mustermann@mail.com

1 miei diritti di accesso

Le seguenti persone le hanne concessoe I'accesso all'account utente eBill.
Magglori informazioni

Max Mustermann
N maxmustermann@mail.com

ct

Modificare un'autorizzazione

Dopo aver autorizzato il pagamento di una fattura nel portale eBill, non potete pil apportare modifiche. E tuttavia
possibile effettuare modifiche nei pagamenti in sospeso direttamente nell'e-banking fino al momento dell’'esecuzio-
ne definitiva del pagamento.

13



Modificare le impostazioni per eBill

Fate clicin alto a destra sul simbolo /O\, per modificare le vostre impostazioni utente.

« Indietro mex mustermann S\

Alla voce «<Impostazioni dell’'utente» potete modificare

Impostazioni Impostazioni e-mail il vostro indirizzo e-mail e attivare le notifiche per eBill.

[ Impostazioni e-mail
1l suo Indirizzo e-mail serve per I'identificazione. Tramite questo indirizzo potra

AR zione fatts i i
cy Ricezione fatwra ricevere anche notifiche.

() Indirizzo di fatturazione

& Sharing

Indirizza e-mail

max.mustermann@ch.ch

Notifica e-mail [{]

[ Notifica della ricezione di fatture | con Indicazione def mittente -

Contatto

Per domande su eBill nell’'e-banking rivolgetevi direttamente alla vostra banca.
Maggiori informazioni su eBill sono disponibili su www.ebill.ch.




